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1 Istruzioni per la compilazione della domanda di partecipazione alle procedure di selezione per 
le progressioni tra le aree 2024 

 

Le domande di partecipazione, alle procedure di selezione per le progressioni tra le aree, 
potranno essere inviate a partire dalle ore 12:00 del giorno 9 settembre 2024 entro il termine 
perentorio delle ore 12:00 del giorno 19 settembre 2024 esclusivamente in via telematica, 
utilizzando la funzione predisposta all’interno dell’area riservata della intranet del Dipartimento 
per l’amministrazione generale, per le politiche del personale dell’Amministrazione Civile e per le 
risorse strumentali e finanziarie http://intrapersciv.interno.it (Figura 1).  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1 

 

 

Nella home page dell’area riservata, nella sezione “PROGRESSIONI TRA LE AREE”, è presente il link 

Progressioni tra le aree 2024 che consente di accedere alla funzionalità per la compilazione della domanda 

(Figura 2). 

 

 

 

 

 

 

L’utente deve verificare la correttezza dei dati presenti, effettuare le opportune modifiche e/o 

integrazioni, controllare nel riepilogo finale quanto inserito e completare la procedura inviando la 

domanda, che verrà automaticamente protocollata dal sistema. La domanda si può intendere acquisita dal 

sistema solo dopo aver ricevuto il numero di protocollo assegnato. 

 

E’ consentito apportare rettifiche alla domanda, entro i termini previsti dal bando, premendo il 

pulsante Rettifica, presente nella home page della procedura, dopo il primo invio della domanda. 

 

Figura 2 
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Selezione della procedura 

Nella home page della funzionalità viene indicata la procedura per la progressione tra le aree per la 

quale è possibile presentare domanda (Figura 3). Qualora per la famiglia professionale di appartenenza sia 

possibile presentare domanda per più profili di ruolo, occorrerà selezionare per quale procedura si intende 

presentare domanda.  (Figura 4).  
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3 Istruzioni per la compilazione della domanda di partecipazione alle procedure di selezione per 
le progressioni tra le aree 2024 

 

Premere il pulsante Inserisci per iniziare la compilazione guidata della domanda.  

 



 
MINISTERO DELL’INTERNO 

Dipartimento politiche del personale dell’amministrazione civile e per le risorse strumentali e finanziarie 
Direzione Centrale Innovazione Tecnologica per l’Amministrazione Generale 

Ufficio II – Reti telematiche, sistemi informativi e sicurezza informatica 
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Trattamento dei dati personali 

  

Per poter procedere all’inserimento/rettifica della domanda l’utente occorre esprimere, al 

Ministero dell’Interno, il consenso all’utilizzo dei propri dati personali per le finalità connesse alla gestione 

delle Progressioni tra le aree 2024 ai sensi del decreto legislativo n. 196/2003 e del Regolamento UE 

2016/679 del 27 aprile 2016, così come riportato nell’Art.7 del bando (Figura 5). 
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5 Istruzioni per la compilazione della domanda di partecipazione alle procedure di selezione per 
le progressioni tra le aree 2024 

 

Inserimento / rettifica della domanda 

La compilazione guidata presenterà all’utente le sezioni di cui la domanda è composta che possono 

essere modificate e/o integrate: 

 Dati anagrafici 

 Profilo e sede di servizio 

 Dichiarazioni rese dal dipendente 

 Titoli di studio e altri titoli di studio che costituiscono competenza professionale 

 Esperienza professionale 

 Peridi di aspettativa 

 Periodi di servizio prestati all’estero 

 Valutazione personale triennio 2021 - 2023 

 

Nella parte superiore della funzionalità è indicata la sezione della domanda che si sta compilando e 

le operazioni che è possibile eseguire (Figura 6). 

 

 

Nella parte centrale sono riportate le informazioni che saranno presenti nella domanda. Vengono 

visualizzate quelle già in possesso dell’Amministrazione (ad esempio: i dati anagrafici, il profilo, i titoli di 

studio, l’esperienza professionale, ecc.) di cui il dipendente dovrà verificare la correttezza ed 

eventualmente modificarle o integrarle opportunamente. 

 

Nella parte inferiore della funzionalità sono presenti i pulsanti che consentono: la navigazione tra le 

diverse sezioni della domanda (Avanti e Indietro); modificare e/o integrare le informazioni presenti; 

consultare la guida on-line alla compilazione della sezione della domanda; consultare il bando pubblicato 

dall’Amministrazione (Figura 7). 

Figura 7 
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6 Istruzioni per la compilazione della domanda di partecipazione alle procedure di selezione per 
le progressioni tra le aree 2024 

 

Facendo click, con il pulsante sinistro del mouse, sul pulsante Abbandona è possibile, in qualsiasi 

momento, interrompere la compilazione della domanda. Attenzione, interrompendo la compilazione della 

domanda tutti i dati inseriti e le modifiche eseguite andranno perduti.  
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Inserimento / rettifica della domanda – dati anagrafici 

In questa sezione sono riportati i dati anagrafici del dipendente (Figura 8). 

 

Figura 8 

 

Premendo il pulsante Modifica si apre una finestra di dialogo nella quale il dipendente può 

modificare e/o integrare le informazioni e registrarle premendo il pulsante Salva (Figura 9). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Figura 9 
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Inserimento / rettifica della domanda – profilo e sede di servizio 

 

In questa sezione sono riportati il profilo del dipendente e le informazioni relative alla sede di 

servizio (Figura 10). 

Figura 10 

 

Premendo il pulsante Modifica viene visualizzata una finestra di dialogo nella quale è possibile 

modificare e/o integrare le informazioni riguardanti la sede di servizio e registrarle premendo il pulsante 

Salva (Figura 11). 

Figura 11 

 

Per inserire o modificare il proprio ufficio di appartenenza, selezionare, dall’apposito menu a 

tendina, la provincia di servizio, e selezionare l’ufficio dall’elenco che viene visualizzato premendo il 

pulsante   (Figura 12).  

Nell’elenco degli uffici presenti per la provincia selezionata, è possibile ricercare, indicando una o 

più parole significative presenti nella denominazione nell’apposito campo di ricerca, il proprio ufficio e 

selezionarlo. (Figura 12). 
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Figura 12 
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Inserimento / rettifica della domanda – dichiarazioni 

 In questa sezione, premendo il pulsante Sottoscrivi dichiarazioni, il dipendente dichiara:  

 Per le procedure per il passaggio dall’Area degli Assistenti all’Area dei Funzionari: 
o Di appartenere ai ruoli dell’Amministrazione civile, in possesso, alla data di 

scadenza del termine per la presentazione della domanda di partecipazione, dei 
requisiti previsti: in servizio con contratto di lavoro a tempo indeterminato, pieno o 
parziale; inquadrato nell’Area degli Assistenti; in possesso di laurea (triennale o 
magistrale) e almeno 5 anni di esperienza maturata nell’Area degli Assistenti e/o                   
nell’equivalente area del precedente sistema di classificazione, anche se in 
posizione di aspettativa, comando, distacco o fuori ruolo o altra posizione giuridica 
presso altra pubblica amministrazione ovvero altro ente, ovvero, essere in possesso 
di diploma di scuola secondaria di secondo grado ed almeno 10 anni di esperienza 
maturata nell’Area degli assistenti e/o nell’equivalente area del precedente sistema 
di classificazione, anche se in posizione di aspettativa, comando, distacco o fuori 
ruolo o altra posizione giuridica presso altra pubblica amministrazione ovvero altro 
ente.  

 Per le procedure per il passaggio dall’Area degli Operatori all’Area degli Assistenti: 
o Di appartenere ai ruoli dell’Amministrazione civile, in possesso, alla data di 

scadenza del termine per la presentazione della domanda di partecipazione, dei 
requisiti previsti: in servizio con contratto di lavoro a tempo indeterminato, pieno o 
parziale; inquadrato nell’Area degli Operatori; in possesso di diploma di scuola 
secondaria di secondo grado e almeno 5 anni di esperienza maturata nell’Area degli 
Operatori e/o nell’equivalente area del precedente sistema di classificazione, anche 
se in posizione di aspettativa, comando, distacco o fuori ruolo o altra posizione 
giuridica presso altra pubblica amministrazione ovvero altro ente, ovvero aver 
assolto l’obbligo scolastico e avere almeno 8 anni di esperienza maturata nell’Area 
degli Operatori e/o nell’equivalente area del precedente sistema di classificazione, 
anche se in posizione di aspettativa, comando, distacco o fuori ruolo o altra 
posizione giuridica presso altra pubblica amministrazione ovvero altro ente 

 Di non essere stato/a interessato/a, nei due anni precedenti la data di scadenza di 
presentazione della domanda di partecipazione, da provvedimenti disciplinari superiori alla 
multa, o, per le fattispecie previste dall’art. 43, comma 3, lett. f, del CCNL 2019/2021 
(Codice disciplinare), al rimprovero scritto, o da misure cautelari di sospensione dal servizio 
salvo procedimenti penali conclusi con l'assoluzione almeno in primo grado. 

 Di essere consapevole che la presente domanda è compilata sotto la propria responsabilità, 
che le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono sanzionati 
penalmente come previsto dall’articolo 76 del decreto del Presidente della Repubblica del 
28 dicembre 2000 n. 445. 

La mancata sottoscrizione delle dichiarazioni di cui sopra non consente di proseguire nella compilazione 
della domanda 
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Inserimento / rettifica della domanda – Titoli di studio e altri titoli di studio che 

costituiscono competenza professionale 

In questa sezione è visualizzato l’elenco dei titoli di studio conseguiti e quale di questi è il titolo di 
studio di livello più elevato tra quelli posseduti, vengono inoltre visualizzati i titoli di studio che 
costituiscono competenza professionale, così come previsto dal bando (Figura 13 dipendenti appartenenti 
all’Area degli Assistenti e figura 14 dipendenti appartenenti all’Area degli operatori).  

Facendo click, con il pulsante sinistro del mouse, sull’elemento Modifica o Elimina, posti accanto a 
ciascuno dei titoli di studio presenti, è possibile visualizzare la finestra di dialogo che consente di modificare 
e/o integrare le informazioni riguardanti il titolo di studio o eliminare il titolo di studio (Figura 13 e figura 
14).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 13 
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Premendo il pulsante Nuovo titolo viene visualizzata una finestra di dialogo nella quale è possibile 

inserire un nuovo titolo di studio da associare alla domanda che si sta inserendo: 

 Inserimento di un titolo di studio 

 Inserimento di un titolo di studio generico 

 Inserimento di un titolo di studio conseguito all’estero 
 
 

Inserimento di un titolo di studio 

Per inserire un nuovo titolo di studio (Figura 15) occorre:  

 Indicare se il titolo di studio costituisce competenza professionale (il sistema provvede a 
verificarne i requisiti e a suggerire quando un titolo di studio può essere considerato 
competenza professionale) 

 Selezionare la tipologia del titolo di studio: 
o Scuola secondaria di primo grado 
o Qualifica professionale 
o Scuola secondaria di secondo grado 
o Laurea breve o di primo livello 
o Laurea magistrale o specialistica 
o Titoli post-lauream 

 Selezionare il titolo di studio dall’elenco che viene visualizzato premendo il pulsante   

posto accanto alla descrizione del titolo di studio (Figura 16). Nell’elenco dei titoli di studio 

 
Figura 14 
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13 Istruzioni per la compilazione della domanda di partecipazione alle procedure di selezione per 
le progressioni tra le aree 2024 

 

è possibile ricercare, indicando una o più parole significative presenti nella denominazione 

del titolo di studio, quello desiderato e selezionarlo 

 Selezionare la data di conseguimento dal calendario che viene visualizzato premendo il 

pulsante  

 Selezionare, dall’apposito menu a tendina, la provincia di conseguimento  

 Selezionare l’istituto o l’università presso cui il titolo di studio è stato conseguito dall’elenco 

che viene visualizzato premendo il pulsante   posto accanto alla descrizione dell’istituto o 

università (Figura 17). Qualora l’istituto o l’università non fossero presenti nell’elenco 

premere il pulsante  ed indicare nell’apposito campo di inserimento la denominazione 

dell’istituto o dell’università. 

 Premere il pulsante Salva 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 15 
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Figura 16 
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Inserimento di un titolo di studio generico 

 Qualora il proprio titolo di studio non fosse presente nell’elenco dei titoli di studio presenti in 

archivio, è possibile selezionare dall’elenco il titolo di studio “generico” (es.: laurea di I livello, diploma di 

scuola media superiore, ecc.) indicando, oltre le informazioni previste, l’esatta denominazione del titolo di 

studio (Figura 18).   

 

 

 

Inserimento di un titolo di studio conseguito all’estero 

Qualora il titolo di studio sia stato conseguito presso università o istituti di istruzione universitaria 

e/o superiore esteri, occorre (Figura 19), oltre alle informazioni previste:  

 Selezionare dall’elenco la tipologia di titolo di studio conseguito all’estero (es.: Titolo 

conseguito presso università e istituti di istruzione universitaria esteri equivalente o 

equipollente a diploma di laurea del vecchio ordinamento, laurea specialistica, laurea 

magistrale) 

 Indicare la descrizione del titolo di studio 

Figura 17 

Figura 18 
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 Selezionare “ESTERO” come provincia di conseguimento 

 Selezionare se il titolo di studio è equipollente o equivalente ad un titolo italiano 

 Indicare a quale titolo italiano il titolo di studio è equipollente o equivalente 

 Indicare gli estremi del provvedimento di equipollenza o dell’istanza di riconoscimento 

dell’equivalenza 

 Premere il pulsante Salva 

 

Figura 19 
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Inserimento / rettifica della domanda – esperienza professionale 

In questa sezione (Figura 20) sono riportati i periodi di esperienza professionale nell’area di 

appartenenza e in equivalenti aree/categorie/qualifiche di altri comparti. Facendo click, con il pulsante 

sinistro del mouse, sull’elemento Modifica o Elimina, posti accanto a ciascuno dei periodi di esperienza 

professionale presenti, è possibile visualizzare la finestra di dialogo che consente di modificare e/o 

integrare le informazioni di un periodo o eliminare il periodo di esperienza professionale. 

 

 

Premendo il pulsante Nuovo periodo viene visualizzata una finestra di dialogo che consente di inserire 

un nuovo periodo di esperienza professionale per la domanda che si sta inserendo (Figura 21). 

Per inserire un periodo di esperienza professionale occorre: 

 Selezionare il tipo di servizio: 

o Corrispondente all’area di appartenenza 

o In altri comparti in equivalenti aree/categorie/qualifiche 

 Indicare l’amministrazione presso cui il servizio è stato prestato 

 Indicare il profilo rivestito 

 Indicare l’area di appartenenza 

 Selezionare la data di inizio del periodo dal calendario che viene visualizzato premendo il 

pulsante  

 Selezionare la data di fine del periodo dal calendario che viene visualizzato premendo il 

pulsante  

 Premere il pulsante Salva 
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Figura 21 
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Inserimento / rettifica della domanda – periodi di aspettativa 

 

In questa sezione sono riportati i periodi di aspettativa, di cui all’art. 7 e 8 del Contratto Collettivo 

Nazionale di Lavoro integrativo del CCNL 1998-2001 del personale del Comparto Ministeri (Figura 22). 

Facendo click, con il pulsante sinistro del mouse, sull’elemento Modifica o Elimina, posti accanto a 

ciascuno dei periodi di aspettativa presenti, è possibile visualizzare la finestra di dialogo che consente di 

modificare e/o integrare le informazioni di un periodo o eliminare il periodo di aspettativa. 

  

Premendo il pulsante Nuovo periodo, viene visualizzata una finestra di dialogo (Figura 23) nella 

quale è possibile aggiungere un nuovo periodo di aspettativa per la domanda che si sta inserendo. Per 

inserire un periodo di aspettativa occorre: 

 Selezionare la data di inizio del periodo dal calendario che viene visualizzato premendo il 

pulsante  

 Selezionare la data di fine del periodo dal calendario che viene visualizzato premendo il 

pulsante  

 Premere il pulsante Salva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 23 
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Figura 22 

Selezione data inizio periodo 

Selezione data fine periodo 
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Inserimento / rettifica della domanda – periodi di servizio prestati all’estero 

 

In questa sezione (Figura 24) sono riportati i periodi di esperienza professionale maturata con il 

distacco all'estero, in relazione al periodo di effettivo servizio svolto, comunque non inferiore ad un anno 

continuativo, senza demerito, ai sensi dell'art. 9 del D.P.C.M. 30 ottobre 2014, n. 184, recante il  

Regolamento di attuazione relativo ai distacchi di personale della pubblica amministrazione presso l'Unione 

Europea, le organizzazioni internazionali o Stati Esteri, che costituiscono titolo preferenziale nella 

formazione delle graduatorie a parità di punteggio. 

Facendo click, con il pulsante sinistro del mouse, sull’elemento Modifica o Elimina, posti accanto a 

ciascuno dei periodi di servizio prestato all’estero presenti, viene visualizzata una finestra di dialogo che 

consente di modificare e/o integrare le informazioni di un periodo o eliminare il periodo di servizio prestato 

all’estero. 

 

Premendo il pulsante Nuovo periodo, viene visualizzata una finestra di dialogo che consente di 

inserire un nuovo periodo di esperienza professionale maturata all’estero per la domanda che si sta 

inserendo (Figura 25). Per inserire un periodo di aspettativa occorre: 

 Selezionare, dall’apposito menu a tendina, l’ufficio presso il quale è stato prestato servizio 

 Selezionare la data di inizio del periodo dal calendario che viene visualizzato premendo il 

pulsante  

 Selezionare la data di fine del periodo dal calendario che viene visualizzato premendo il 

pulsante  

 Premere il pulsante Salva 

 

 

Elemento modifica 

Elemento elimina 

Figura 24 

Selezione ufficio 
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Figura 25 

 

Inserimento / rettifica della domanda – valutazione 

personale del triennio 2021 - 2023 

 In questa sezione il 

dipendente deve indicare (Figura 26) la valutazione conseguite nell’ultimo triennio. Facendo click, con il 

pulsante sinistro del mouse, sull’elemento Modifica o Elimina (presente soltanto nelle valutazioni relative 

al triennio precedente), posti accanto a ciascuna delle valutazioni personali, viene visualizzata una finestra 

di dialogo che consente di modificare il giudizio o eliminare la valutazione. 

 

 Nei casi in cui non dovesse essere disponibile la valutazione relativa ad uno o più anni (giudizio 

“non valutato”) è possibile fare riferimento, a ritroso, alle valutazioni del triennio precedente fino al 

raggiungimento delle tre valutazioni richieste dalla procedura. Per inserire una valutazione relativa al 

triennio precedente premere il pulsante Nuova valutazione, viene visualizzata una finestra di dialogo che 

consente di inserire la valutazione per uno degli anni del triennio precedente (Figura 27). Il numero di 

valutazioni che è consentito inserire è uguale al numero di valutazioni non disponibili (giudizio “non 

valutato”) del triennio 2021 – 2023. 

 

Selezione data inizio periodo Selezione data fine periodo 

Figura 26 

 

Figura 27 

Elemento modifica 

Selezione giudizio 
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Invio della domanda 

Prima di procedere con l’invio e la protocollazione della domanda, viene mostrata una maschera 

nella quale sono riporta tutte le informazioni presenti in ciascuna delle sezioni della domanda. Il 

dipendente deve controllare la correttezza delle informazioni presenti e, se corrette, procedere all’invio 

della domanda premendo il pulsante Invia domanda. Il sistema provvede a protocollare la domanda e a 

visualizzare il numero di protocollo assegnato (Figura 28). 

Figura 28 

 

Premendo il pulsante Stampa è possibile produrre la domanda protocollata in formato pdf. Il 

dipendente deve stampare la domanda che, debitamente firmata, deve essere presentata al proprio ufficio 

di appartenenza. 

 

 


